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„Droga do sukcesu” 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Człowiek – najlepsza inwestycja

Parzęczew,  dn. 13.08.2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/DDS/2014
DLA ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO PONIŻEJ 30 000 EURO
Gmina Parzęczew zaprasza do składania ofert na realizację zadania polegającego na prowadzeniu zajęć w formie warsztatów z zakresu doradztwa zawodowego w ramach Szkolnego Ośrodka Kariery na potrzeby realizacji projektu pn. „Droga do sukcesu”, dofinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach”, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty”, Poddziałanie 9.1.2 „Wyrównanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych”. 

I. Nazwa i adres zamawiającego.
Nazwa zamawiającego: 
Gmina Parzęczew

Adres zamawiającego: 
ul. Południowa 1

Kod miejscowości: 

95 – 045 Parzęczew

NIP:



732 20 81 321

Tel.: 



42 718 60 47

Faks.: 



42 718 60 66

Godziny urzędowania:
7.30 – 15.30

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.parzeczew.pl 

II. Opis przedmiotu zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć w formie warsztatów z zakresu doradztwa zawodowego w ramach Szkolnego Ośrodka Kariery na potrzeby realizacji projektu pn. „Droga do sukcesu” w ramach zadania 7 – Szkolny Ośrodek Kariery, realizowanego przez Gminę Parzęczew.

2. Zajęcia w formie warsztatów z zakresu doradztwa zawodowego będą prowadzone w Gimnazjum w Parzęczewie dla 30 osób w podziale na 2 grupy w wymiarze 30 godzin/grupę w roku szkolnym 2014/2015 r.  (w tym: 13 godzin w roku 2014 oraz 17 godzin w roku 2015).

3. Wykonawca zobowiązany będzie prowadzić zajęcia w formie warsztatów z zakresu doradztwa zawodowego na podstawie harmonogramu przygotowanego przez Zamawiającego i zaakceptowanego przez dyrektora szkoły. Harmonogram zajęć zostanie ustalony po zatwierdzeniu planu zajęć przez dyrektora Gimnazjum i będzie dostarczony każdorazowo w przypadku zmiany planu zajęć szkoły. 

4. Warsztaty mogą być realizowane w ciągu pięciu dni tygodnia, na terenie szkoły w systemie lekcyjnym.
5. Do obowiązków Wykonawcy będzie należeć m.in.:


- prowadzenie warsztatów z wykorzystanie aktywnych metod pracy zgodnie z projektem, 
po 1 godzinie lekcyjnej w tygodniu dla każdej z grup;


- zapoznanie się predyspozycjami oraz zainteresowaniami osób uczęszczających na 
warsztaty z zakresu doradztwa zawodowego,


- opracowanie szczegółowego programu warsztatów,


- wyposażenie uczniów w umiejętności pozwalające na świadome i efektywne planowanie 
ścieżki zawodowej, dalszej edukacji, zdobywania i podwyższania kwalifikacji,

- rozszerzenie wiedzy z zakresu informacji edukacyjno – zawodowej oraz reguł 
rządzących rynkiem pracy,


- rozszerzenie wiedzy uczniów nt. własnych predyspozycji zawodowych,

- kształtowanie postaw i umiejętności niezbędnych do elastycznego poruszania się na 
rynku pracy,

- dokumentacja i monitoring zajęć (lista obecności, ankiety),


- regularne wypełnianie dokumentacji oraz przygotowywanie niezbędnych zestawień 
danych o uczestnikach warsztatów,

- opracowanie dla każdego ucznia na zakończenie warsztatów Indywidualnego Planu 
Działania na przyszłość, 

- realizacja ustalonego programu zajęć, a w przypadku braku takiej możliwości z powodów 
niezależnych od Wykonawcy, dopuszczalne jest przeprowadzenie zajęć w innych terminie 
po wcześniejszym uzgodnieniu z dyrektorem szkoły oraz koordynatorem projektu,

- informowanie pracowników zespołu zarządzającego projektem o wszelkich trudnościach 
w realizacji projektu oraz współpraca przy ich niwelowaniu.

6. Wykonawca będzie zobowiązany w ciągu 14 dni od dnia podpisania umowy przedstawić szczegółowy program autorski. Program ma uwzględnić potrzeby uczniów oraz poszerzyć ich wiedzę w zakresie własnych predyspozycji zawodowych. 

7. Wykonawca zostanie zatrudniony na podstawie umowy cywilno – prawnej.

8. Do oferty należy dołączyć:

1. Formularz ofertowy zgodny ze wzorem – załącznik nr 1;
2. Program warsztatów – stanowiący załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
3. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne – załącznik nr 3. 

4. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych – załącznik 
nr 4.

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

10. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia uzupełniającego.

11. Rozliczenie finansowe pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w polskich złotych (PLN). Zapłata wynagrodzenia następować będzie w 10 częściach po przedstawieniu przez Wykonawcę rachunku za usługę wykonaną w danym miesiącu. Należność za rachunek, Zamawiający zobowiązuje się uregulować do ostatniego dnia każdego miesiąca, przelewem na konto Wykonawcy. 

12. Przedmiot zamówienia należy wykonać zgodnie z zapisami niniejszego zapytania ofertowego, jego załącznikami oraz obowiązującymi przepisami prawa.

III. Termin oraz miejsce wykonania zamówienia.
Zamówienie należy zrealizować w miesiącach: wrzesień 2014 r. - czerwiec 2015 r. Miejscem prowadzenia warsztatów będzie Gimnazjum w Parzęczewie, ul Południowa 1b,                             95 – 045  Parzęczew.
IV. Warunki udziału w postępowaniu.
1. Osoba przeprowadzająca warsztaty musi posiadać kwalifikacje i uprawnienia. Na wezwanie Zamawiającego zobowiązana jest przedstawić odpowiednie dokumenty poświadczające.

2. Osoba przeprowadzająca warsztaty musi mieć doświadczenie w zakresie przeprowadzania zajęć w formie warsztatów z zakresu doradztwa zawodowego.
V. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Oferta winna być napisana czytelnie i podpisana przez osobę uprawnioną do występowania 
w imieniu Wykonawcy oraz opieczętowana.

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie lub  
     komputerze, nieścieralnym atramentem, umieścić w zabezpieczonej kopercie, dostarczyć 
     osobiście lub przesłać za pośrednictwem poczty na adres:

	Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczęć)
Adresat:
URZĄD GMINY W PARZĘCZEWIE

UL. POŁUDNIOWA 1

95 – 045 PARZĘCZEW

OFERTA NA REALIZACJĘ PROJEKTU PN.:
 „Droga do sukcesu”

Zadanie 7 – Szkolny Ośrodek Kariery – doradca zawodowy 



4. Wykonawca określi cenę oferty brutto, podając ją w zapisie liczbowym i słownie, z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po przecinku).

5. Cena podana w ofercie musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia wynikające z powszechnie obowiązujących przepisów prawnych, standardów i norm określonych, bez których nie można wykonać zamówienia. Podstawą do opracowania ceny jest liczba godzin zajęć. Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. 

6. Oferta winna zawierać cenę łączną za całość zamówienia oraz cenę jednostkową za jedną godzinę zajęć w formie warsztatów (cena łączna / ilość godzin do zrealizowania). 

7. Ewentualne poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej.

8. Oferta powinna być sporządzona według załączników nr 1, 2, 3 i 4 do niniejszego zapytania.

9. Do oferty prosimy załączyć CV oraz kopie dokumentów potwierdzających  wykształcenie. Kopie dokumentów powinny być poświadczone przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem na każdej stronie dokumentu. Kopie bez poświadczenia za zgodność z oryginałem nie posiadają dla Zamawiającego walorów dokumentu i nie będą uwzględniane przy weryfikacji oferty.

VI. Miejsce oraz termin składania ofert.
1. Oferty należy składać do dnia 27.08.2014 r. do godz. 15.30.

· osobiście w siedzibie Zamawiającego, tj. Urząd Gminy w Parzęczewie, 
ul. Południowa 1, 95-045 Parzęczew, pokój nr 23, sekretariat lub,
· nadesłać pocztą lub dostarczyć za pośrednictwem kuriera – oferty nadesłane pocztą lub dostarczone kurierem będą zakwalifikowane do oceny pod warunkiem ich dostarczenia do dnia 27.08.2014 r. do godz. 15.30. 
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

3. Oferta złożona po terminie składania ofert do Zamawiającego zostanie odrzucona.

4. Ocena ofert, wyniki i wybór najkorzystniejszej oferty zostaną ogłoszone w dniu 28.08.2014 r.
VII. Kryteria oceny oferty.

CENA 100%. Zamawiający wybiera ofertę, która zawiera najniższą cenę.
VIII. Termin ważności oferty.
Termin ważności oferty do dnia 05.09.2014r. 
IX. Dodatkowe informacje.
Dodatkowych informacji udziela:
Koordynator projektu - tel.: 518 – 414 – 932 
Urząd Gminy w Parzęczewie

ul. Południowa 1, pokój nr 3

95-045 Parzęczew 
e-mail: drogadosukcesu@parzeczew.pl 
Otrzymanie od Wykonawcy oferty nie powoduje żadnych zobowiązań wobec stron. 

Zamawiający zastrzega sobie prawi do unieważnienia zapytania bez podania przyczyny

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje Oferentów, podając imię 
i nazwisko Wykonawcy, którego ofertę wybrano.

O ewentualnym wyborze Wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie, pocztą elektroniczną lub listownie. 
Zamówienie jest realizowane w ramach projektu:

„Droga do sukcesu”
Załącznik nr 1do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
Zamawiający:
Gmina Parzęczew 

ul. Południowej 1

95 – 045 Parzęczew

Wykonawca:
Nazwa Wykonawcy

 ......................................................................................................

Siedziba Wykonawcy

 ......................................................................................................

                                   

 ......................................................................................................

Numer NIP                             ....................................................................................................... 

Numer REGON                      ...............................................................................…....................

Adres poczty elektronicznej   .......................................................................................................
Numer telefonu / faks            ........................................................................................................

Nazwa banku numer konta
…...................................................................................................
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na prowadzenie zajęć w formie warsztatów z zakresu doradztwa zawodowego w ramach Szkolnego Ośrodka Kariery na potrzeby realizacji projektu     pn. „Droga do sukcesu”, Zadanie 7 – Szkolny Ośrodek Kariery, dofinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach”, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty”, Poddziałanie 9.1.2 „Wyrównanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych” OFERUJE:

Cenę brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia w wysokości …........................ zł za 1 godzinę realizacji przedmiotu zapytania.

Całkowity koszt brutto zadania: 60 h x ….................................. zł/h = …..................................... zł.
Całkowity koszt brutto zadania: …..................................................................................................... 
(słownie) ….........................................................................................................................................
Oświadczam, że

1. Posiadam kwalifikacje, uprawnienia i doświadczenie w przeprowadzaniu warsztatów z zakresu doradztwa zawodowego.
2. Jestem dyspozycyjna/y w okresie realizacji projektu.

….......................................                                                      ….....................................................
               data, miejscowość                                                                                                           nazwa firmy/nazwisko i imię, pieczęć i podpis 
Ponadto oświadczam, że:
1. Zapoznałam/em się z zapytaniem ofertowym, przyjmuję warunki w nim zawarte i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.

2. Zobowiązujemy się do wykonania zamówienia w terminie określonym w zapytaniu ofertowym.

3. Uzyskałem wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia.

4. W przypadku wybrania mojej oferty, zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
Oferta składa się z …... załączników podpisanych i opieczętowanych przez ubiegającego się o zamówienie, a w przypadku kopii dokumentów dodatkowo potwierdzonych „za zgodność 
z oryginałem” data i podpis – stanowiących integralną część.

Do oferty załączam kserokopię:

1. ...........................................................................................................................................

2. ...........................................................................................................................................

3. ...........................................................................................................................................

4. ...........................................................................................................................................

5. ..........................................................................................................................................

6. ...........................................................................................................................................

7. ...........................................................................................................................................

8. ...........................................................................................................................................

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Gminę Parzęczew w celu realizacji projektu „Droga do sukcesu” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. nr 101 poz. 926 ze zm.)
….......................................                                                      ….....................................................
               data, miejscowość                                                                                                           nazwa firmy/nazwisko i imię, pieczęć i podpis 

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
PROPONOWANY PROGRAM ZAJĘĆ

………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………...……………………………………….........
………………………………………………………………………………..........………….………………………………………………………………………………………………....
………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………...……………………………………………..
………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………...………………………………………..……
………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………...…………………………………………..…
………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………...…………………………………………..…
………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………...…………………………………………..…
………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………...…………………………………………..…
………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………...………………………………………..……
………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………...………………………………………..……
………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………...……………………………………………..
………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………...……………………………………………..
………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………...……………………………………………..
………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………...……………………………………………..

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………...……………………………………………..

.......................................................................................................................................
Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego
OŚWIADCZENIE 


o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne
Przedmiot zamówienia: 
Prowadzenie zajęć w formie warsztatów z zakresu doradztwa zawodowego w ramach Szkolnego Ośrodka Kariery na potrzeby realizacji projektu pn. „Droga do sukcesu”, Zadanie 7 – Szkolny Ośrodek Kariery, dofinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach”, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty”, Poddziałanie 9.1.2 „Wyrównanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych”. 
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w formie „Zapytania ofertowego” na prowadzenie zajęć w formie warsztatów z zakresu doradztwa zawodowego na potrzeby realizacji projektu oświadczam, że spełniam warunki zamówienia z art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), tj:
1. Posiadam  uprawnienia  do  wykonania  określonej  działalności  lub  czynności,  jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień (art. 22 ust. 1 pkt. 1 ustawy);

2. Posiadam  niezbędną  wiedzę  i  doświadczanie  do wykonania zamówienia (art. 22 ust. 1 pkt. 2 ustawy);

3. Nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia (art. 22 ust. 1 pkt. 4 ustawy), co oznacza, że: 

a) wykonawca w ciągu ostatnich trzech lat przed wszczęciem postępowania nie wyrządził szkody nie wykonując zamówienia lub nie wykonał je nienależycie (art. 24 ust.1 pkt. 1 ustawy),

b) wykonawca nie zalega z uiszczaniem żadnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne (art. 24 ust.1 pkt. 3 ustawy), 

c) wykonawca nie był skazany za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia publicznego, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych (art. 24 ust.1 pkt. 4 ustawy);

4. Na każde żądanie Zamawiającego dostarczę niezwłocznie odpowiednie dokumenty
potwierdzające prawdziwość każdej z kwestii zawartej w oświadczeniu;

5. Spełniam warunki udziału w postępowaniu potwierdzając spełnienie tych warunków 
załączonymi dokumentami do oferty zgodnie z art. 44 ustawy.
….......................................                                                      ….....................................................
               data, miejscowość                                                                                                           nazwa firmy/nazwisko i imię, pieczęć i podpis 

Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego

OŚWIADCZENIE 

o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w formie „Zapytania ofertowego” na prowadzenie zajęć w formie warsztatów z zakresu doradztwa zawodowego na potrzeby projektu „Droga do sukcesu” oświadczam, iż przyjmuję do wiadomości, że:

1) administratorem danych osobowych zbioru „Droga do sukcesu” jest Minister Rozwoju Regionalnego pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa;

2) moje dane osobowe będą przetwarzane wyłączenie w celu realizacji projektu „Droga do sukcesu” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;

3) moje dane osobowe mogą zostać udostępnione innym podmiotom wyłącznie w celu udzielenia realizacji projektu „Droga do sukcesu” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;

4) mam prawo dostępu do treści moich danych osobowych i ich poprawiania.
….......................................                                                      ….....................................................
               data, miejscowość                                                                                                           nazwa firmy/nazwisko i imię, pieczęć i podpis 


