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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/PEE/2017
DLA ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO PONIŻEJ 30.000 EURO

Na zakup tablic, ulotek oraz roll-up’u na potrzeby realizacji zadania pn. „Poprawa efektywności energetycznej na terenie gminy Parzęczew”. Zamówienie będzie współfinansowane przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020.
I. Nazwa i adres zamawiającego
Nazwa zamawiającego: 	Gmina Parzęczew
Adres zamawiającego: 	ul. Południowa 1
Kod miejscowości: 		95 – 045 Parzęczew
NIP:				732 20 81 321
Tel.: 				42 718 60 47
Faks.: 				42 718 60 47
Godziny urzędowania:	7.30 – 15.30
Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.parzeczew.pl
II. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest zakup tablic, ulotek oraz roll-up’u na potrzeby realizacji zadania pn. „Poprawa efektywności energetycznej na terenie gminy Parzęczew”.
2. Przedmiot zamówienia należy wykonać zgodnie z zapisami niniejszego zapytania ofertowego, załącznikiem nr 3 – projekt tablicy informacyjnej oraz pozostałymi załącznikami, a także zapisami Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014 – 2020 w zakresie promocji.
3. Przedmiot zamówienia należy dostarczyć w podanych przez Zamawiającego ilościach, zgodnie ze zgłoszonym zapotrzebowaniem przedstawionym w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia – załącznik nr 2.
4. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia do siedziby Zamawiającego, tj. Urząd Gminy w Parzęczewie, ul. Południowa 1, 95-045 Parzęczew.
5. Do oferty należy załączyć wypełniony i podpisany:
· Formularz ofertowy zgodny ze wzorem – załącznik nr 1;
· Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia – załącznik nr 2.

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.
7. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia uzupełniającego.
8. Zamawiający w terminie do 13.12.2017 r. skontaktuje się z Wykonawcą w celu przesłania projektu ulotek i roll-up’u.
9. Rozliczenie finansowe pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą dokonywane będą w polskich złotych (PLN). Wykonawca przedłoży Zamawiającemu fakturę VAT po zrealizowaniu całości zadania. Należność za fakturę, Zamawiający zobowiązuje się uregulować w terminie 14 dni od dnia otrzymania poprawnie wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy.
III. Termin wykonania zamówienia
Termin wykonania przedmiotu zamówienia: Zgodnie z umową, ale nie później niż do:
· Tablice informacyjne - 31.10.2017 r.
· [bookmark: _GoBack]Roll–up oraz ulotki – 22.12.2017 r.

IV.  Opis sposobu przygotowania oferty
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę,


2. Oferta powinna posiadać datę sporządzenia, być napisana czytelnie i podpisana przez osobę uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy oraz opieczętowana. 

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie lub komputerze, nieścieralnym atramentem, umieścić w zabezpieczonej kopercie, dostarczyć osobiście lub przesłać za pośrednictwem poczty na adres:
	Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczęć)
Adresat:
URZĄD GMINY W PARZĘCZEWIE
UL. POŁUDNIOWA 1
95 – 045 PARZĘCZEW
OFERTA NA REALIZACJĘ ZADANIA PN.:
 „Poprawa efektywności energetycznej na terenie gminy Parzęczew” - PROMOCJA


4. Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania oferty drogą e-mailową na adres: m.gieraga@parzeczew.pl
5. Oferta winna zawierać cenę jednostkową oraz cenę łączną za całość zamówienia. Cena powinna być ceną brutto.
6. Cena podana w ofercie musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia. W cenie zakupu przedmiotu zamówienia należy uwzględnić przede wszystkim koszty dostaw.
7. Wszelkie koszty związane ze złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 
8. Ewentualne poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej.
9. Oferta powinna być sporządzona według załącznika nr 1 oraz załącznika nr 2 do niniejszego zapytania.
V. Miejsce i termin składania ofert

1. Oferty należy składać do dnia 17.10.2017 r. 
· Osobiście w siedzibie Zamawiającego, tj. Urząd Gminy w Parzęczewie, 
ul. Południowa 1, 95-045 Parzęczew, pokój nr 22, sekretariat lub,
· nadesłać pocztą lub dostarczyć za pośrednictwem kuriera – oferty nadesłane pocztą lub dostarczone kurierem będą zakwalifikowane do oceny pod warunkiem ich dostarczenia przez pocztę do dnia 17.10.2017 r. do godz. 15.00.
· Drogą e-mailową na adres: m.gieraga@parzeczew.pl  do dnia 17.10.2017 r. do godz. 15.00.
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
3. Oferta złożona po terminie składania ofert do Zamawiającego zostanie odrzucona.
4. O wynikach postępowania Wykonawcy zostaną poinformowani pocztą elektroniczną.
VI. Kryteria oceny oferty oraz ich waga

Cena 100%. Zamawiający wybiera ofertę, która zawiera najniższą cenę łączną za całość zamówienia.

VII. Termin ważności oferty
Termin ważności oferty do dnia 20.10.2017 r.
VIII. Dodatkowe informacje
Dodatkowych informacji udziela:
Mateusz Gieraga
Urząd Gminy w Parzęczewie, pokój nr 3
Ul. Południowa 1, 95-045 Parzęczew
Tel.: (42) 718 60 47
e-mail: m.gieraga@parzeczew.pl

Otrzymanie od Wykonawcy oferty nie powoduje żadnych zobowiązań wobec stron.

Zapytanie jest realizowane w ramach zadania:
„Poprawa efektywności energetycznej na terenie gminy Parzęczew”


Zamówienie będzie współfinansowane przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020
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