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Parzęczew, dn. 27.07.2020 r.



ZAPYTANIE OFERTOWE NR FE.271.3/3
dla zamówień publicznych poniżej 30.000 EURO


I. Zamawiający:

	Gmina Parzęczew
	ul. Południowa 1, 95 – 045 Parzęczew
	Tel. 42 / 718 60 47, 718 60 95
	Fax: 42 718 60 66
	www.parzeczew.pl

II. Informacje ogólne
Postępowanie jest prowadzone w związku z realizacją zadania pn. „Doposażenie w sprzęt sportowy sali sportowej w Szkole Podstawowej w Chociszewie” w ramach pomocy finansowej udzielonej 
z budżetu Województwa Łódzkiego w formie dotacji celowej, przeznaczonej na dofinasowanie zadań 
w zakresie rozwoju infrastruktury sportowej i rekreacyjnej.

III. Przedmiot zamówienia.

1. [bookmark: _GoBack]Przedmiotem zamówienia jest dostawa suwnicy Smitha z wyposażeniem do Szkoły Podstawowej w Chociszewie.
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego.
1. Rodzaj zamówienia: dostawa
1. Adres dostawy:
Szkoła Podstawowa w Chociszewie
Chociszew 40
95-045 Parzęczew
1. Kod CPV dostawy:
3700000-2 Artykuły i sprzęt sportowy

IV. Warunki udziału w postępowaniu:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
a) znajdują się w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej realizację zamówienia
w okresie obejmującym zamówienie,
b) posiadają uprawnienia i doświadczenie w zakresie niezbędnym do realizacji zamówienia lub dysponują osobami je posiadającymi,
c) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz zasobami umożliwiającymi wykonanie zamówienia.

V. Termin wykonania zamówienia: 
Przedmiot zamówienia zostanie dostarczony do dnia 25.09.2020 r.


VI. Kryteria oceny oferty.

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie podlegają odrzuceniu. 
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierować następującym kryterium: 
· Cena – waga 100% 

3. W sytuacji, gdy nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostaną złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

VII. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Cenę ofertową stanowi całkowita kwota brutto podana na formularzu ofertowym (załącznik nr 1).
2. Cena oferty powinna być podana cyfrowo i słownie, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku oraz wyrażona w złotych polskich. 
3. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagane prawem podatki i opłaty oraz wszystkie inne koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.
4. Rozliczenie finansowe pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w polskich złotych (PLN). Wykonawca przedłoży Zamawiającemu fakturę VAT po zrealizowaniu całości zamówienia. Zamawiający zobowiązuje się uregulować należność za wykonanie zamówienia w terminie 30 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy.


VIII. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego wykonawcę.
1. Oferta powinna być sporządzona na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
1. Oferta powinna posiadać datę sporządzenia, być napisana czytelnie i podpisana przez osobę uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy oraz opieczętowana.
1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie lub komputerze, nieścieralnym atramentem.
1. Ewentualne poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej.
1. Do oferty należy dołączyć wypełniony i podpisany załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (sopz).
1. Podana w ofercie i sopz cena musi być wyrażona w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w kwocie netto oraz brutto.
1. Do oferty należy załączyć:
a) Formularz ofertowy zgodny ze wzorem – załącznik nr 1
b) Wypełniony załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
c) Dokument/-y określające zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, chyba że Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t. j. Dz.U. 2020 poz. 346 ze zm.) – takim wypadku Wykonawca wskaże Zamawiającemu taką bazę danych. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo, z którego wynika zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale albo w kopii poświadczonej notarialnie

VIII. Miejsce oraz termin składania ofert.

1. Oferty należy złożyć w terminie do dnia 03.08.2020 r. na jeden z trzech sposobów:
- osobiście w siedzibie Zamawiającego, tj. Urząd Gminy w Parzęczewie, 
ul. Południowa 1, 95-045 Parzęczew, pokój nr 23 - sekretariat lub,
- nadesłać pocztą lub dostarczyć za pośrednictwem kuriera – oferty nadesłane pocztą lub dostarczone kurierem będą zakwalifikowane do oceny pod warunkiem ich dostarczenia do siedziby Zamawiającego w ww. terminie,
- skan oferty przesłać drogą e-mailową na adres: p.michalak@parzeczew.pl.

2. Oferta złożona po terminie składania ofert do Zamawiającego nie będzie oceniana.
3. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może zmienić lub wycofać ofertę.

IX. Termin ważności oferty: do dnia 26.08.2020 r. 

X. Warunki zmiany umowy
1. Z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana Umowa na realizację zamówienia.
2. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszego Zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.
3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty (w części dotyczącej przedmiotu umowy, terminów oraz wynagrodzenia), na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, jeżeli zajdzie którykolwiek z niżej wymienionych warunków:
a) zajdzie konieczność zmiany terminu wykonania przedmiotu zamówienia na skutek działania siły wyższej (tj. wydarzenia nieprzewidywalnego i poza kontrolą stron niniejszej umowy, występującej po podpisaniu umowy, a powodujące niemożność wywiązania się z umowy w jej obecnym brzmieniu (np. kląska żywiołowa, pożar),
b) zajdzie konieczność zmiany terminu wykonania przedmiotu zamówienia z uwagi na niedostępność  wyposażenia spowodowaną terminami dostaw od producenta,
c) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy (ceny) o kwotę wynikającą ze zmienionych stawek podatku VAT obowiązujących w dacie powstania obowiązku podatkowego w czasie trwania umowy,
d) gdy towar określony w ofercie, a następnie w umowie, przestał być produkowany i jest niedostępny, co będzie potwierdzone stosownym dokumentem. W takiej sytuacji Wykonawca
może zaproponować inny typ towaru o parametrach technicznych i jakościowych takich samych lub korzystniejszych za cenę określoną w ofercie i umowie.

XI. Inne informacje.
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
2. Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających.
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych i wariantowych.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
5. Otrzymanie od Wykonawcy oferty nie powoduje żadnych zobowiązań wobec stron.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania bez podania przyczyny.

XII. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
Gmina Parzęczew z siedzibą przy ul. Południowej 1, 95-045 Parzęczew (dalej: „Zamawiający”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego, znajdujące się w publicznie dostępnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sądowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej  RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postępowań w sprawie zamówienia publicznego na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z późn. zm.). Wśród tych informacji mogą pojawić się dane, które na gruncie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „Ogólne Rozporządzenie” lub „RODO”), mają charakter danych osobowych.
W świetle powyższego zamawiający informuję, że:
1. Administratorem danych osobowych (dalej: „Administrator”) jest Wójt Gminy Parzęczew 
z siedzibą przy ul. Południowej 1, 95-045 Parzęczew tel. 42 / 718-60-95, e-mail: sekretariat_ug@parzeczew.pl
2. W sprawach związanych z Państwa danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych Panem Krzysztofem Kaweckim, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres: Urząd Gminy w Parzęczewie, ul. Południowa 1, 95-045 Parzęczew; e-mail: iod@parzeczew.pl, 
tel. 503-140-413. 
3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamówienia publicznego,
· odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”;  
· Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej;
· Państwa dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· w związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługują Państwa następujące prawa:
· prawo do sprostowania danych – czyli poprawienia danych osobowych gdy są one błędne, uległy zmianie lub zdezaktualizowały się.
· prawo do częściowego lub całkowitego usunięcia danych („prawo do bycia zapomnianym”) – czyli usunięcia danych, które przetwarzane są bez uzasadnionych podstaw prawnych.
· prawo do ograniczenia przetwarzania danych – czyli ograniczenia danych wyłącznie do ich przetwarzania.
· prawo dostępu do danych – czyli uzyskania informacji o celu i sposobie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz kopii danych.
· prawo do przenoszenia danych – czyli uzyskania swoich danych osobowych, które nam przekazaliście lub wskazania innego administratora, któremu powinniśmy je przekazać, o ile będzie to technicznie możliwe.
Zakres tych praw oraz sytuacje kiedy można z nich korzystać, uzależnione są od przepisów prawa.
Prawo do sprzeciwu –  mogą Państwo w dowolnym momencie wnieść sprzeciw wobec przetwarzanych danych.
Prawo do wycofania zgody – mogą Państwo w dowolnej chwili wycofać każdą zgodę, którą Państwo wyrazili. Od złożenia takiej dyspozycji nie będziemy już przetwarzać danych we wskazanych przez Państwa celu. Proszę jednak pamiętać że do czasu wycofania zgody mamy prawo przetwarzać Państwa dane.
4. Mają Państwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają Państwo, iż przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 
27 kwietnia 2016 r.
5. Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu procesowi podejmowania decyzji 
i profilowaniu oraz nie będą wykorzystywane do celów marketingowych.
6. Dane osobowe nie będą podlegały przetwarzaniu w innym celu niż zostały określone w momencie ich pobierania
7. Podanie przez Państwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Są Państwo zobowiązani
do ich podania, a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie niemożliwość oceny ofert
i zawarcia umowy.
8. Dane udostępnione przez Państwa nie będą podlegały profilowaniu.
9. Zamawiający dokłada wszelkich starań, aby zapewnić wszelkie środki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyślnym zniszczeniem, przypadkową utratą, zmianą, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostępem, zgodnie
ze wszystkimi obowiązującymi przepisami.

XIII. Osoba do kontaktu:

Paulina Michalak
tel. (42) 718 60 47
e-mail: p.michalak@parzeczew.pl
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